
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

МКДОУ ДЕТСКИЙ САД  «Салам» 

________________________________________________________________

__ 
368041. Республика Дагестан. Хасавюртовский район. сел. Новосаситлиул.Центральная 31 

 

 

              тел: +89654915688, e-mailmkdou-salam@yandex.ru, адрес сайта:https://dag-

salam.tvoysadik.ru/ 

   О принятии Положения 

о порядке приёма, перевода и 

отчисления воспитанников 

МКДОУ детский сад «Салам» 

 

                                                                                   ПРИКАЗ: 

 от 22.01.2023г         №140/1 

На основании,Федеральным законом  п.1 ч.2 ст.30 ФЗ-273 «Об образовании в 

Российской Федерации» 

 ПРИКАЗЫВАЮ: 

1.                Утвердить прилагаемое Положение о порядке приёма, перевода 

иотчисления воспитанниковМКДОУ детский сад «Салам» 

2.                Разместить настоящий приказ на официальном сайте учреждения в 

течении 10 к/дней 

3.                Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания 

4.                Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

  

  

 

 

 

Директор МКДОУ  дет.сад «Салам»                            Саидмагомедова З.Х. 

 

 

 

 
УТВЕРЖДАЮ: УТВЕРЖДАЮ: 

https://dag-salam.tvoysadik.ru/
https://dag-salam.tvoysadik.ru/


Педагогический совет 

МКДОУ д./с «Салам" 

Протокол № ____ от ____ ____ 2023 г. 

 

Директор МКДОУ «Салам» 

________Саидмагомедова З.Х. 
 

Приказ №140/1от «22» января2023 г.  
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Положение о порядке приеме, переводе и 

отчисления детейМКДОУ«Салам» 

 
Настоящее Положение о порядке приема, перевода, отчисления в МКДОУ «Салам» (далее - 

Порядок)определяетправилаприемадетей вМКДОУ. 

1. Приеминостранныхгражданилицбезгражданства,втомчислесоотечественниковзарубежом, в 

МКДОУ за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектовРоссийской 

Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с 

международнымидоговорамиРоссийскойФедерации,Федеральнымзакономот29.12.2012№273-

ФЗ"ОбобразованиивРоссийскойФедерации"и настоящимПорядком. 

2. Правила приема в МКДОУ устанавливаются в части, не урегулированной 

законодательствомобобразовании,МКДОУ самостоятельно. 

3. Правила приема обеспечивают прием в МКДОУ всех граждан, имеющих право на 

получениедошкольногообразования. 

4. ПравилаприемаобеспечиваютприемвМКДОУграждан,имеющихправонаполучениедошкольног

о образования и проживающих на территории, за которой закреплено МКДОУ (далее -

закрепленнаятерритория). 

5. Правилаприемаобеспечиваютпреимущественноеправоприемадетей,втомчислеусыновленный 

(удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, 

включаяприемнуюсемьюлибовслучаях,предусмотренныхзаконамисубъектовРоссийскойФедерации, 

патронатную семью, на обучение по основным общеобразовательным программам 

вМКДОУ,вкоторомобучаютсяегобрати(или)сестра(полнородныеинеполнородные,усыновленные(уд

очеренные),дети,опекунами(попечителями)которыхявляютсяродители(законныепредставители)этог

оребенка,илидети,родителями(законнымипредставителями)которых являются опекуны

 (попечители) этого ребенка), заисключениемслучаев, 

предусмотренныхчастями5и6ч.3.1ст.67ФЗ«ОбобразованиивРФ» 

6. В приеме в МКДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных 

мест,за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29.12.2012 № 

273-ФЗ"Обобразовании вРоссийской Федерации". 

7. Вслучае отсутствияместв государственнойМКДОУродители (законные 

представители)ребенкадлярешениявопросаоегоустройствевдругоеобщеобразовательноеучреждение

обращаютсянепосредственнов Главное управлениеобразованияадминистрацииг.Красноярска. 

8. МКДОУзнакомит 

родителей(законныхпредставителей)сосвоимУставом,лицензиейнаосуществлениеобразовательнойд

еятельности,собразовательнымипрограммамиидругимидокументами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности,праваи обязанности воспитанников. 

9. МКДОУ размещает распорядительный акт органа местного самоуправления о 

закрепленииобразовательныхучрежденийзаконкретнымитерриториями,издаваемыйнепозднее1апрел

ятекущегогода(далее- распорядительный актозакрепленной территории). 

10. Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются 

наинформационномстенде МКДОУинаофициальномсайтеМКДОУвсети Интернет. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными 

документамификсируется в заявлении о приеме в МКДОУ и заверяется личной подписью 

родителей (законныхпредставителей)ребенка. 

consultantplus://offline/ref%3DB3E103900EF9BA1A0F61EBEB315418B25E828FA3F7D2E4BC282A2204F3ABL6H
consultantplus://offline/ref%3DB3E103900EF9BA1A0F61EBEB315418B25E828FA3F7D2E4BC282A2204F3B6210B7E19EC4B5158955AA4L6H


Передан через Диадок 21.02.2023 06:07 

GMT+03:00b9e77264-648b-4d4e-8d2c-

6adcb6cd7c8b 

Страница2из4 

 

Подписьюродителей(законныхпредставителей)ребенкафиксируетсятакжесогласиенаобработку их 

персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленномзаконодательствомРоссийской Федерации. 

11. Прием в МКДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободныхмест. 

12. Документы о приеме подаются в МКДОУ, если в него получено направление в 

рамкахреализациигосударственнойимуниципальнойуслуги,предоставляемойорганамиместногосамо

управления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в 

образовательныеучреждения,реализующиеосновнуюобразовательнуюпрограммудошкольногообраз

ования(детскиесады). 

13. Прием в МКДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя)ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законногопредставителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина илица без гражданства в Российской Федерации в соответствии состатьей 

10 Федерального законаот25.07.2002№115-ФЗ"Оправовомположениииностранных 

гражданвРоссийскойФедерации". 

14. МКДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа 

сиспользованиеминформационно-

телекоммуникационныхсетейобщегопользования.Родители(законныепредставители)ребенкамогутн

аправитьзаявлениеоприемевМКДОУпочтовымсообщением с уведомлением о вручении посредством 

официального сайта учредителя МКДОУ винформационно-

телекоммуникационнойсети"Интернет",федеральнойгосударственнойинформационной системы 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" впорядке предоставления 

государственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 12настоящегоПорядка. 

15. Взаявленииродителями(законнымипредставителями)ребенкауказываютсяследующиесведени

я: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

ребенка;б)дата и место рождения ребенка; 

в)фамилия,имя,отчество(последнее-приналичии)родителей(законныхпредставителей)ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных 

представителей);д)контактныетелефоныродителей 

(законныхпредставителей)ребенка. 

16. ПримернаяформазаявленияразмещаетсяМКДОУнаинформационномстендеинаофициальномс

айтеМКДОУвсетиИнтернет. 

17. ДляприемавМКДОУ: 

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, 

длязачисления ребенка в МКДОУ дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о 

рожденииребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления правребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания назакрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации 

ребенка по местужительстваилипо меступребывания; 

б) родители (законные представители) детей, не проживающихна закрепленной 

территории,дополнительнопредъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицамибез гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя 

(илизаконностьпредставленияправребенка),идокумент,подтверждающийправозаявителянапребыван

иевРоссийской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языкеили вместесзавереннымвустановленномпорядкепереводомнарусскийязык. 

Оригиналпаспортаилииногодокумента,удостоверяющеголичностьродителей(законныхпредставит

елей), и другие документы предъявляются руководителю МКДОУ или 

consultantplus://offline/ref%3DB3E103900EF9BA1A0F61EBEB315418B25E8185A0F3D3E4BC282A2204F3B6210B7E19EC4B51599454A4L4H
consultantplus://offline/ref%3DB3E103900EF9BA1A0F61EBEB315418B25E8185A0F3D3E4BC282A2204F3B6210B7E19EC4B51599454A4L4H
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уполномоченномуимдолжностномулицувсроки,определяемыеучредителемМКДОУ,доначалапосеще

нияребенкомучреждения. 
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18. КопиипредъявляемыхприприемедокументовхранятсявМКДОУнавремяобученияребенка. На 

каждого ребенка, зачисленного в МКДОУ, заводится личное дело, в котором 

хранятсявсесданныедокументы. 

19. Детисограниченнымивозможностямиздоровьяпринимаютсянаобучениепоадаптированнойоб

разовательнойпрограммедошкольногообразованиятолькоссогласияродителей(законныхпредставите

лей)инаоснованиирекомендацийпсихолого-медико-педагогическойкомиссии. 

20. Заявлениеоприемевобразовательнуюорганизациюиприлагаемыекнемудокументы,представле

нные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителемМКДОУ или 

уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, 

вжурналеприемазаявлений оприемевобразовательную организацию. 

После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка 

вполучении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о 

приемеребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка 

заверяетсяподписьюдолжностноголицаобразовательнойорганизации,ответственногозаприемдокуме

нтов,ипечатью образовательной организации. 

21. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для 

приемадокументы в соответствии с настоящим положением, остаются на учете детей, 

нуждающихся впредоставленииместа вобразовательномучреждении. 

Местовобразовательноеучреждениеребенкупредоставляетсяприосвобождениимествсоответствую

щейвозрастной группевтечениегода. 

22. После приема документов, указанных в настоящем Порядке, МКДОУ заключает договор 

обобразовании по образовательным программам дошкольного образованияс родителями 

(законнымипредставителями)ребенка(далее-договор). 

23. Руководитель МКДОУ издает распорядительный акт о зачислении ребенка в МКДОУ (далее -

распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. 

РаспорядительныйактвтрехдневныйсрокпослеизданияразмещаетсянаинформационномстендеМКДО

У.НаофициальномсайтеМКДОУвсетиИнтернетразмещаютсяреквизитыраспорядительногоакта,наим

енованиевозрастнойгруппы,числодетей,зачисленных вуказаннуювозрастнуюгруппу.  

Послеизданияраспорядительногоактаребенокснимаетсясучетадетей,нуждающихсявпредоставлен

ии места в образовательномучреждении, в порядке предоставления государственной 

имуниципальнойуслугивсоответствии спунктом12настоящегоПорядка. 

24. В МКДОУ ведется Книга учета движения детей, которая предназначена для 

регистрациипоступающих детей, контроля за движением детей в МКДОУ, а также для регистрации 

сведений одетях и родителях (законных представителях). Листы Книги учета движения детей 

нумеруются,брошюруютсяи скрепляютсяподписью руководителяипечатьюучреждения. 

Книгаучетадвижениядетейсодержитследующиесведения: 

- порядковыйномер; 

- фамилию,имя,отчествовоспитанника; 

- датурождения; 

- данныеородителях (законныхпредставителях):Ф.И.О.,местоработы; 

- домашнийадрес,телефон; 

- датупоступлениявучреждение; 

- дату,причинувыбытия; 

- данныеопричиневыбытияиместонахожденииребенка. 

25. ОснованиямидляотчисленияребенкаизМКДОУявляются: 

- Заявлениеродителя(законногопредставителя)ребенка; 

- наличиемедицинскогозаключенияосостоянииребенка,препятствующегоегодальнейшемупребыв

аниювМКДОУ; 

- виныхслучаях,предусмотренныхдействующимзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

26. ПриотчисленииребенкаизМКДОУиздаетсяраспорядительныйакт оботчисленииребенка. 



27. ЗаребенкомсохраняетсяместовМКДОУнапериодегоболезни,отпускародителей(законных 

представителей), санаторно-курортного лечения ребенка и в иных случаях по 

заявлениюродителей(законныхпредставителей). 

28. Переводдетейизучрежденийкомпенсирующеговида,комбинированноговида(группоздоровите

льнойикомпенсирующейнаправленности)вобщеразвивающиегруппыдругихучрежденийосуществляе

тсянаоснованиизаключенияпсихолого-медико-педагогическойкомиссии. 

29. Вслучаеувольненияродителя(законногопредставителя),являющегосяработникоммуниципаль

ного образовательного учреждения, сотрудником дошкольных групп 

муниципальныхобщеобразовательных учреждений, муниципальных образовательных учреждений 

дошкольного имладшего школьного возраста, работающих в них в течение полного рабочего дня, 

при условии,если ребенку предоставлено место в МКДОУ в первоочередном порядке на период 

работы родителя(законного представителя) в муниципальном учреждении, ребенок выбывает из 

группы полного 

дняипродолжаетполучатьуслугуподошкольномуобразованиювгруппекратковременногопребывания. 

При этом ребёнок восстанавливается в очереди по первоначальной дате постановки 

научётдляопределения вДОУ. 

30. Перевод ребенка в следующую возрастную группу производится ежегодно до 1 

сентябрякаждогоучебного года. 

31. Влетнийпериодиприуменьшенииколичествадетейребеноквременнопереводитсявдругиегрупп

ы МКДОУ. 
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